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Vacature Secretaris landelijk bestuur Natuurvereniging KNNV 

 

Ben jij een doener, iemand die houdt van 

organiseren? En heb je een vlotte pen en weet je 

digitaal de weg? Maar bovenal: houd je ook van de 

natuur? Dat is mooi! Want wij zoeken een landelijk 

secretaris voor onze vereniging KNNV! Het 

landelijk bestuur bestaat op dit moment uit vijf 

leden. Aanvulling naar zes of zeven leden is zeer 

gewenst. Gezien de samenstelling van het bestuur 

nodigen we vrouwen nadrukkelijk uit te reageren. 

Een goed netwerk in de natuur- of 

overheidswereld is ook een pré, maar geen 

voorwaarde.  

 

Wat levert het je op? 

Je werkt samen met een informele, gezellige groep 

mensen en doet veel contacten op in de gehele 

breedte van de KNNV en allerlei landelijke 

natuurorganisaties. Je doet inspiratie op door de grote hoeveelheid activiteiten die door de 

afdelingen overal in het land georganiseerd worden. En het is fijn om je actief in te zetten voor de 

natuur!  

 

Taken van een secretaris op een rij:  

Wat doet een secretaris zoal? Er zijn een aantal kerntaken die bij deze functie horen en daarnaast 

zijn er nog verschillende additioneel taken die naar wens kunnen worden opgepakt. De 

kernactiviteiten bestaan uit de volgende aspecten: 

  

• Onderdeel van het Landelijk Bestuur en participeert in totstandkoming en besluitvorming van 

landelijke thema’s en initiatieven 

• Verantwoordelijk voor de coördinatie van maandelijkse landelijk bestuursvergaderingen en 

jaarlijkse vertegenwoordigende vergadering: de agenda, stukken, planning, de locatie en 

notulen. 

• Zorgt voor juiste documentatie van relevante stukken en archivering.  

• Indien nodig het landelijk bestuur vertegenwoordigen. 

• Samen met de andere leden van het dagelijks bestuur aansturen van de medewerkers van het 

landelijk bureau  

• Samen met de medewerkers verzorgen van de maandelijkse nieuwsbrief voor besturen van de 

afdelingen 

 

Inwerken  

Een nieuwe secretaris wordt geduldig ingewerkt en hoeft zich geen zorgen te maken over 

plotseling veel werk. Ook als je de KNNV niet (goed) kent, kun je je enthousiasme voor de natuur 
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omzetten in meedenken over het beleid van de vereniging. Geleidelijk aan leer je vanzelf de 

vereniging beter kennen. Het enige wat telt is je passie voor de natuur! We doen het vooral 

samen. Je werkt nauw samen met onze bureaumedewerkers. 

 

Tijdsinvestering: 

Het bestuurslidmaatschap kost naar schatting 8 uur per week, maar kan meer zijn afhankelijk 

van je eigen ambities en mogelijkheden. We vergaderen maandelijks. Soms digitaal en soms 

fysiek en dan meestal in de regio Midden-Nederland.  

 

Belangstelling?  

Neem contact op met Theo Briggeman, voorzitter van het landelijk bestuur  

(tel. 06-21 28 3 666). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


